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BO GIAO DUC VA DAO TAO

TRUONG DAI HOC VINH

Phong Thanh tra - Phap ché

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Nghé An, ngay 08 thdang 5 ndm 2024

PHAN CONG NHIEM VU

Ngay 15/4/2024, Hi¢u truéng Nha trudng da ban hanh QP sb 831/ QD — PHV v& viée didu dong d/c Nguyén Vin Sang tré
lai 1am viée tai khoa Gido dyc Chinh tri, Trudng Su pham; QB sb 834/QB — PHV v& viéc kéo dai thi gian lam viéc kiém nhiém
tai Ph(‘)ﬂg TTrPC d6i v6i d/c Nguyén Tai Toan, thoi gian 13 02 nim, ké tir ngay 01/4/2024. Nhu vy, hién nay Phong Thanh tra -

nhiém vy cho Phé Truéng Phong va cdc vién chite tir ngay 08/5/2024, cy thé nhu sau:

Phdp che c¢6 08 vién chire, trong d6 c6 03 giang vién va 05 chuyén vién; ¢6 01 Truéng Phong, 01 Pho Trudong Phong. Can cur vao
7/5/2024, Truong phong phan cong

- Linh vie cong tac 2 g b Nguwoi phoi hop hodic | Ghi
i B phu trach Cong vife trure ep Jam thay thé khi véng mat | cha
1 | Pang Thi Thu biéu hanh céng viéc | - X4y dung k& hoach nim hoc. D/c Lé Danh Binh

Trwéong phong chung ctia Phong theo | - X4y dung chwong trinh, ké hoach, nhiém

0903427977 chiic nidng nhiém vy; | vu céng tic phép ché.

0914772299 phu trich céng tic | - Cong tac kiém tra, ra sot va hé thong hoa

thudt@vinhuni.edu.vn phap ché, cong tég cac vin ban cua Nhé' truf)’nvg;

thudangdhv@gmail.com chinh tri tu twéng, t6 |- Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc

chitc can bg, cong tac
danh gid xép loai, thi
dua khen thuong, tai
chinh, tai sén, co s& vat
chit, ké hoach nim
hoc, bao cdo cong tac
thang; cong tac quin ly
néi bo, dén ddc, kiém
tra viéc thuc hién quy

hién, trién khai c4c vin ban quy pham phap
lut, van ban quan 1y, chi dao diéu hanh cua
Hi€u truong trong Trudng;

- Chiu trach nhiém bio cdo gop ¥, thim
dinh vé mit phéap 1y dbi véi du thao cac vin
ban theo quy dinh;

- Céng tac phd bién, gido duc phép luat, cac
quy dinh, quy ché cho vién chire, nguoi lao
dong va nguoi hoc;




dinh vé viéc bao vé& bi
mat nha nude; kiém
tra, gidm sat tinh hinh
thi hanh phap ludt, ndi
quy, quy ché cha Nha
truong; chiu  trach
nhiém phit ngdn cua
Phong; duyét bai ding
Website.

- Tham muu cho Hiéu truéng nhitng van de
phép ly, bao vé quyén va loi ich hop phép
ctia Nha truong, ciia vién chic, nguoi lao
dong va nguoi hoc;

- Tham dinh tinh phap ly cla van bing
ching chi do Nha truong cap;

- Ky céc van bdn lién quan dén hoat dong
ctia don vi trinh BGH phé duyét;

- Tham gia cong tac thanh tra, kiém tra khi
¢6 yéu cau cia B GDDT va cla Nha
truong;

- Céc nhiém vu khac do Higu trudng va Ban
Giam hiéu phan cong.

Lé Danh Binh Phu trach cbéng tac |- Xay dung Ké hoach thanh tra, kiém tra P/c Bang Thi Thu
Pho Truéng phong thanh fra; cbng tac | hang nam;

0913019458 phong chong tham | - Duyet va hoan thanh cac bao cao két qua
binhld@vinhuni.edu.vn nhing, t1ep cong dan, | vé cong tac thanh tra, cong tac tiép dén, giai
ledanhbinh@gmail.com giéi quyet khiéu nai, tb quyet khiéu nai, t6 cho va phong chong

céo; cong tac dam bao
nen neép hoc tép, nén
nep cong tac cua vién
chtrc, nguoi lao ddng
va nguoi hoc toan
truong; phu trch cong
tac kiém tra didu kién
tring tuyén, didu kién
céng nhén tot nghiép,
ché &6 chinh sach cho
ngudi hoc; hd trg TP
cong tac phap ché.

tham nhiing theo tirng quy, ting nam;

- Phén cong cén bd phong va tham muu cho
linh dao Nha truong diéu dong cong tac
vién thanh tra cac ky thi: ky thi THPT qubc
gia, tuycn sinh THPT Chuyén, céc ky thi
ctia hé Pao tao Sau dai hoc va cac ky thi
khac;

- Cong tac phong chong tham nhung, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t céo;

- Lap ké hoach, xdy dung ndi dung, phén
cbng can bo, diéu dong cong tac vién, viét
bao cdo cac cudc thanh tra, kiém tra trong
cée k¥ thi cia nguoi hoe hé chinh quy (gitra
hoc ky, két thiic hoc k).

CT—




- Trién khai cac nhiém vy ddm bao nén nép
hoc tép, nén nép cong tic ctia vién chic,
nguot lao dong va nguoi hoc toan trudng;

- Phéi hop véi cac don vi trong Truong xir
ly céac hién tuong hoc thay, thi thay;

- Tham gia thanh tra, kiém tra theo chuyén
d8; thanh tra cac ky thi.

- Kiém tra, ky nhdy cdc vin ban thude
pham vi phu trach, chuyén Truong phong
trudc khi trinh ldnh dao Nha truong phé
duyét;

- Theo d&i, ddc thic cac don vi duge thanh
tra, kiém tra trong Truong thyc hién cic
Két luén thanh tra, thong bao két luan kiém
tra;

- Phéan céng, tong hop bdo cdo két qua kiém
tra diéu kién tring tuyén, didu kién cong
nhan TN, ché d chinh sich cho nguoi hoc;
- Ky céc van ban lién quan dén hoat dong
cua don vi trinh BGH phé duyét khi Truéng
phong di ving;

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi Truéng
phong phén cong va uy quyén.

Diu Thi Kim Chung

Chi tich cong doan
0915231862
chungdtk@yvinhuni.edu.vn
kimchung0828@gmail.com

1. Cong viée trye tiép lam

-Tham gia gép v, thdm dinh vé miit phép ly
déi voi dy théo vdn ban do cac bd phin
chirc ndng, don vi thudc Nha truong soan
thao;

- Tham gia cac y kién gop v hodc kién nghi
bo sung, stia doi dbi v6i du thio vin ban
quy pham phap ludt do cac co quan co thim
quyeén giri lay y kién;

B/c Nguyén Thi Thu
Trang
B/c Nguyén Tai Toan




- Theo d&i VBQL ndi bd cta Nha trudong ¢
cac linh vyc: Tai chinh, tai sén, cong tac
ngudi hoc, nhiém vu cu thé: cac yéu cau
gop ¥, tham dinh; ra so4t, tham muu 2 xuat
stra dbi bd sung hoic bii bd cac van ban
khong phu hop; theo ddi vige trién khai
thuc hién cac VB QPPL ciia Nha nuée, cla
cac Bo, Nganh;

- Tiép nhdn VBCC; tham muu phén cong
cho céc thanh vién kiém tra, ra soat; bao
cao tong hop sb lidu theo théng;

- Tlep nhéin va nhip dit li€u cac phiéu béo
dbi gio, nghi day cta cén b, giang vien
trong trudng;

- Téng hop bao cao va thdm dinh két qua
danh gia xép loai thing cua vién chic,
nguoi lao dong trong toan truong;

- Cong tac tai san; Cong tac cong doan;

- Thanh toan kinh phi céc cudc thanh ftra,
kiém tra; thyc hién céc nhiém vu ké toan
cua Phong.

2. Cong tac phdi hop

Tham gia cong tac vién thanh tra, kiém tra
theo quyét dinh;

Kiém tra, ra soat khi TP phén cong: dleu
kién tring tuyen diéu kién cong nhén £t
nghiép, van bang ching chi cia ngudi hoc,
kiém tra ché d6 chinh sich cho nguoi hoc;
cong tac tiép cong dan khi cb yéu cau.

3. Cac nhiém vu khéc khi Truéng phong
phén cong

Tran Pinh Bic

1. Cong viée true tiép lam

DP/c Nguyén Thi Thiy




Chuyén vién
0983262485
bactd77@gmail.com

- Kiém tra nén nép hoc tap, lam viéc cua
can bg, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi
hoc trong toan trudng;

- Tham gia thanh tra, kiém tra theo chuyén
dé, thanh tra cac ky thi theo su phén cong;

- B4o céo két qua thanh tra, kiém tra theo
ting cudc, hoc ky, cd nim hoc;

- Phu trach hé VLVH bao gbm: Cong tac,
tuyen sinh; kiém tra, hoan thanh bao cdo vé
dleu kién triing tuyén, diéu kién céng nhan
t6t nghiép, klem tra, thim dinh van bang,
chting chi; tiép nhan va giai quyét cac kién
nghi, phdn dnh..

- Kiém tra ho so ché d6 chinh sach cho
nguoi hoc;

- Cong tic phong chong tham nhfing, khiéu
nai t6 cao, cong tac tlep cong dan.

2. Cong tace phdi hop

Kiém tra ra soat c‘heu kién tring tuyén, didu
kién céng nhin t6t nghiép, kiém tra VBCC
cho HS, SVCQ, SV hé dao tao tir xa, NCS,
ThS; theo dai viéc thuc hién thoi khoa bidu
ddi gior cia can bo, giang vien

2.Cac nhiém vu khac khi Truéng phong
phén cong.

Héng
D/c Nguyén Thi Quynh
Nga

Nguyén Thi Quynh Nga
Chuyén vién
0974511226
ngantq@vinhuni.edu.vn
gngadhv(@gmail.com

1. Cong viéc true tlep lam

- Kiém tra nén nép hoc tap, lam viéc cua
can b, vién chure, nguoi lao dong va _nguol
hoc trong toan trudng; theo dbi kiém tra
nén nép giang day cac chuong trinh dao tao
boi dudng;

- Tham gia thanh tra, kiém tra theo chuyén

D/c Tran Pinh Bic
D/c Nguyén Thi Thuy
Hang




dé, thanh tra cic ky thi theo su phén cong;

- Béo céo két qua thanh tra, kiém tra theo
tirng cude, hoc ky, cd ndm hoc;

- Phu trach NCS, ThS, sinh vién hé DTTX,
bao gom: Coéng tac tuyen sinh, kiém tra
dleu kién trang tuyén, diéu kién céng nhén
t6t nghiép, ra soat VBCC cua SV BTTX,
ThS, NCS, tiép nhan va giai quyét cac kién
nghi, phan anh..

- Tham dinh cac diéu kién huy vin bang,
ching chi ctia nha truong theo quy, theo
nam hoc

- Thuc hién cac nhiém vu luu trir hd so;
thanh toan kinh phi cac cugc thanh tra,
kiém tra va kiém soat qu¥ ctia Phong.

2. Cong tac phm hgp

Kiém tra vin bang, chimg chi, kiém tra d1eu
kién tring tuyén, didu kién cong nhén tot
nghiép cho HS, SVCQ, VLVH; kiém tra
ché d6 chinh sach cho nguoi hoc; cong tac
tiép cong dan.

3.Cac nhiém vy khac khi Truéng phong
phan cong

Nguy&n Thi Thiy Hiing
Chuyén vién
0988385465
hangthuy84@gmail.com

1. Cong viée trye tlep lam

- Kiém tra nén nép hoc tip, lam viéc cla
cén bd, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi
hoc trong toan truong;

- Tham gia thanh tra, kiém tra theo chuyén
d8, thanh tra cc ky thi theo phan cong;

- Téng hop cac két qua thanh tra, kiém tra
theo tiing cudc thanh tra, kiém tra, hoc ky,

| c& ndm hoc.

D/c Tran Dinh Bic

D/c Nguyén Thi Quynh
Nga




- Phu trach hoc sinh, sinh vién h¢ CQ bao
goém: cong tac tuyen sinh, kiém tra d1eu
kién trung tuyén, didu kién cong nhin tot
nghiép, thim dinh van bang, chung chi; tiép
nhdn va giai quyét cic kién nghi, phan
anh...

- Céng vin di, dén cua Phong, xdy dung
lich 1am viéc theo tuin; cong tac vit tu van
phong phdm; thanh toan kinh phi cdc cude
thanh tra, kiém tra.

2. Cong tac phm hop

Kiém tra vin bang, ching chi, kiém tra diéu
kién trang tuyén, diéu kién coéng nhan tbt
nghiép, thim dinh VBCC cho SV hé
VLVH, SV h¢ DTTX, ThS, NCS; kiém tra
che d6 chinh sich cho ngudi hoc; cong tic
tiép cong dan.

3.Cac nhiém vu khic khi Truwong phong
phén cong

Nguyén Thi Thu Trang
Chuyén vién
0988385465
Thutrang2051994

1. Cong viée true tiép lam

- Kiém tra van ban QLNB cua Phong trudce
khi trinh 1anh dao Phong ky;

- Theo doi VBQL ndi bg cia Nha truong &
cic linh vuc: T6 chic Can bg, NCKH,
nhiém vu cu thé: cac yéu ciu g6p ¥, thim
dinh; ra soét, tham muu dé xuét stta dbi bd
sung hodc badi bo cac van ban khéng phu
hop; theo déi viéc trién khai thuc hién cac
VB QPPL cua Nha nuéc, cia cac B,
Nganh;

- Cép nhét van ban méi ciia Nha nude, cia
nganh, cia Nha truéong cod hiéu luc trong

D/c Nguyén Tai Toan
b/c Pau Thi Kim
Chung




thang;

- Cong tac phd b1c:n giao duc phap ludt,
gom: x4y dung Ké hoach, trién khai, kiém
tra, gidm sét tinh hinh thi hanh phép luét
trong Trudong, dé Xudt céc giai phap céi
tién;

- Cong tac tuyén truyen gido duc phap luat,
cac quy dinh, quy ché cna truong cho cén
b6, vién chire, ngudi lao dong va nguoi
hoc;

- Tham muu nhitng vin dé& phap 1y, béo vé
quyén va lgi ich hop phap cua Nha truong,
cua can bo, vién chue, nguoi lao dong va
nguo1 hoc;

- Tham gia ¥ kién vé mit phap 1y d6i véi du
thao vin ban do cédc bd phan chic nang,
don vi thudc Nha truong soan thao,

- Thdm dinh v& mit phap 1y cac du thdo van
ban quan trong thudc thAm quyén ban hanh
ctia Hiéu trrdng trude khi ban hanh;

-Tham gia cac y kién gop ¥ hodc kién nghi
bd sung, stra do6i d6i véi du thao vin ban
quy pham phép ludt do cac co quan co thim
quyén giri lay ¥ kién;

2. Cong tac ph01 hop

Kiém tra vin bang, chirng chi, kiém tra dleu
kién tring tuyén, diéu kién céng nhan tht
nghiép cho ngudi hoc toan trudng, kiém tra
nén nép hoc tip, lam viée cha can bo, vién
chire, ngudi lao dong va ngudi hoc trong
toan trudng; kiém tra ché d6 chinh sach cho
ngudi hoc; tham gia thanh tra, kiém tra




chuyén dé, thanh tra cac ky thi.
3. Thuc hién cdac nhiém vu khic do
Trwéng phong phéin cong.

Nguyén Tai Toan
Giang vién
0946777676
toannt@yvinhuni.edu.vn

1. Cong viée trye tiép lam

- Tham muu nhiing vén d& phép 1y, bao vé
quyén va loi ich hop phép ctia Nha trudng,
cua can by, vién chuc, nguoi lao dong va
nguoi hoc;

- Tham gia gop ¥, thim dinh v& mit phap ly
d6i v6i du thao vin ban do cic bo phan
chirc ndng, don vi thugc Nha trudng soan
thao;

- Tham gia cdc y kién gop y hoic kién nghi
bd sung, sira déi ddi v6i du thio vin ban
quy pham phap luat do cac co quan ¢ thAm
quyén gui ldy v kién;

- Theo doi VBQL néi bo cia Nha truong &
céc linh vuc: Pao tao, Pam bao chét luong,
khao thi; nhiém vu cy thé: cac yéu cau gop
Y, thim dinh; ra soat, tham muu dé xuét sira
d6i bo sung hodc bai bd céc vin ban khéng
pht hop; theo ddi viée trién khai thuc hién
cac VB QPPL cua Nha nuée, cia cic Bo,
Nganh;

- Cdng tac tuyén truyén, gido duc phap luat,
céc quy dinh, quy ché cta truong cho can
bg, vién chic, ngudi lao déng va ngudi
hoc; d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién béo
vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

2. Céng tic phéi hop

- Tham gia céng tac vién thanh tra, kiém tra
theo quyét dinh,

D/c Nguyén Thi Thu
Trang
D/c Pau Thi Kim
Chung




- Kiém tra van bang, ching chi, kiém tra ]
dleu kién triing tuyén, diéu kién céng nhan
t6t nghiép cho ngudi hoc béc, hé dao tao;
kiém tra ché do chinh sach cho ngudi hoc;
3. Thye hién cidc nhiém vu khic do
Truéng phong phin c¢ong

TRUONG PHONG

)
/

Ping Thi Thu
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