	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


  Số:         /ĐHV-TTrGD                                  Nghệ An, ngày      tháng 12 năm 2012

 V/v chuẩn bị hồ sơ thanh tra

           Kính gửi: Tr​ưởng Phòng Đào tạo, Phòng Đào tạo Sau đại học,  
Theo Kế hoạch thanh tra năm học 2012 - 2013 (Phê duyệt kèm theo Quyết định số 3197/QĐ-ĐHV ngày 16/10/2012 ), Nhà trường sẽ tiến hành thanh tra, kiểm tra việc quản lý, cấp phát văn bằng - chứng chỉ tại Phòng Đào tạo, Phòng Sau đại học (thời gian từ ngày 24 - 28/12/2012).
Để cuộc thanh tra, kiểm tra đạt kết quả tốt, Nhà trường yêu cầu Phòng Đào tạo, Phòng Đào tạo Sau đại học chuẩn bị đầy đủ hồ sơ thanh tra, bao gồm:


1. Báo cáo của đơn vị: về việc quản lý, cấp phát văn bằng chứng chỉ (theo mẫu đính kèm công văn này). 


Báo cáo phải gửi đến Phòng Thanh tra Giáo dục trước ngày 20/12/2012.


2. Hồ sơ lưu tại các đơn vị:


- Quyết định công nhận tốt nghiệp đối với sinh viên, học viên, nghiên cứu sinh được cấp văn bằng, chứng chỉ;


- Sổ cấp phát văn bằng, chứng chỉ; 


- Số liệu sinh viên, học viên, NCS tốt nghiệp năm 2012;

- Số liệu về văn bằng, chứng chỉ đã được cấp phát trong năm 2012;

Các tài liệu, hồ sơ nói trên sẽ xuất trình cho Đoàn thanh tra trong quá trình làm việc tại các đơn vị.

Thời gian thanh tra, kiểm tra sẽ được thông báo trên Lịch công tác theo tuần lễ của Trường (qua Website và eOffice của Trường).

Đề nghị Trưởng Phòng Đào tạo, Phòng Đào tạo Sau đại học chuẩn bị hồ sơ, báo cáo gửi về Phòng Thanh tra Giáo dục theo hướng dẫn, đúng thời gian quy định.
Nơi nhận:
        KT. HIỆU TRƯỞNG                                                                        

- Như trên;                                                                 PHÓ HIỆU TRƯỞNG                 
- Lưu HCTH, TTrGD.
                                  

                                                                            PGS.TS. Ngô Sỹ Tùng
Mẫu 1: Dùng cho Phòng ĐTSĐH

TRƯ​ỜNG ĐẠI HỌC VINH
              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                     PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC
                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
             
                                                                   Nghệ An, ngày    tháng    năm 2012
BÁO CÁO

Về việc quản lý, cấp phát văn bằng - chứng chỉ 


I. THỐNG KÊ SỐ LIỆU TUYỂN SINH, TỐT NGHIỆP


I.1.Tuyển sinh (lấy số liệu các lớp tuyển sinh từ năm 2010 - 2012)
	TT
	Nơi đặt lớp
	Chuyên ngành đào tạo

	Số học viên, NCS đã nhập học

	1
	Tại Trường ĐH Vinh
	
	

	2
	Tại Cơ sở liên kết…
	
	

	3
	……
	
	

	Tổng cộng toàn Trường
	
	



I.2. Tốt nghiệp (lấy số liệu HV, NCS tốt nghiệp trong năm 2012)
	TT
	Nơi đặt lớp
	Chuyên ngành đào tạo

	Số HV, NCS được công nhận tốt nghiệp

	1
	Tại Trường ĐH Vinh
	
	

	2
	Tại Cơ sở liên kết…
	
	

	3
	…
	
	

	Tổng cộng toàn Trường
	
	



II. QUẢN LÝ, CẤP PHÁT VĂN BẰNG


II.1. Kiểm tra văn bằng đầu vào (chỉ tính đối với HV, NCS tuyển năm 2012)

	TT
	Nơi đặt lớp
	Số HV, NCS
	Số Bằng TN ĐH, cao học đã kiểm tra
	Số Bằng

hợp lệ
	Số Bằng không hợp lệ

	1
	Tại Trường ĐH Vinh
	
	
	
	

	2
	Tại Cơ sở liên kết…
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	



* Cách thức xử lý các trường hợp Bằng cấp đầu vào không hợp lệ.


II.2. Cấp phát văn bằng tốt nghiệp cao học, nghiên cứu sinh (chỉ tính số HV, NCS tốt nghiệp trong năm 2012)

	TT
	Nơi đặt lớp
	Số HV, NCS được cấp Bằng ThS, TS
	Số HV, NCS đã nhận Bằng
	Số phôi Bằng in bị hỏng

	1
	Tại Trường ĐH Vinh
	
	
	

	2
	Tại Cơ sở liên kết…
	
	
	

	3
	…
	
	
	

	Tổng cộng toàn Trường
	
	
	



* Cách thức xử lý số văn bằng bị in hỏng:…

II.3. Văn bằng bị hỏng (chỉ tính năm 2012)

II.3.1. Thống kê số liệu


- Số lượng văn bằng bị hỏng  


- Tình trạng văn bằng bị hỏng

II.3.2. Hồ sơ xử lý


Hồ sơ xử lý văn bằng bị hỏng, bao gồm:

- Biên bản xử lý văn bằng bị hỏng;

- Tập văn bằng bị hỏng.

                                                          TRƯỞNG PHÒNG
                                                                                  (ký, ghi rõ họ tên)
Mẫu Báo cáo
TRƯ​ỜNG ĐẠI HỌC VINH
              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                           PHÒNG ĐÀO TẠO
                              Độc lập -Tự do - Hạnh phúc
             
                                                               Nghệ An, ngày     tháng     năm 2012
BÁO CÁO

Về việc quản lý, cấp phát văn bằng - chứng chỉ năm 2012


I. THỐNG KÊ SỐ LIỆU SINH VIÊN TỐT NGHIỆP NĂM 2012 (K49 hệ cử nhân và K48 hệ kỹ sư).

	TT
	Tên ngành/khóa đào tạo
	Số 

 sinh viên
	Số SV được công nhận tốt nghiệp
	Số SV đã

 nhận bằng TN

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Tổng cộng toàn Trường
	
	
	



II. SỐ SINH VIÊN ĐƯỢC CẤP CHỨNG CHỈ NĂM 2012
	TT
	Tên chứng chỉ
	Số

SV học
	Số SV

được cấp CC
	Số SV

đã nhận CC

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	



III. TÌNH TRẠNG BẰNG TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC, CHỨNG CHỈ BỊ HƯ HỎNG VÀ CÁCH XỬ LÝ (Số phôi bị hỏng, tình trạng bị hỏng..)

III.1. Đối với bằng tốt nghiệp đại học:……………..


III.2. Đối với các loại chứng chỉ:………………

                                                                     TRƯỞNG PHÒNG ĐÀO TẠO 
                                                                                  (ký, ghi rõ họ tên)

